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Seurakoordinaattorin palkkaaminen 

Vilkat Oy:n lopettaessa kesällä 2020 on palkanmaksua ja kirjanpitoa hoitamaan  
valittu porvoolainen Tilitiimi T&M.  
 
Muutokseen liittyen taloudenhoidon ja seuran muiden töiden vastuita on 
uudelleenjärjestelty johtokunnan toimesta. Myös myClub-palvelusta on otettu 
käyttöön lisäpalveluita toimintojen automatisoimiseksi.  
 
Johtokunta määrittelee seurakoordinaattorin työnkuvaa ja käynnistää rekrytoinnin. 
Tavoitteena ettei harrastusmaksut kuluvalla kaudella nouse, tai hinnannousu on 
pieni.  
 
 

Tehtäväkenttää 

Seurakoordinaattori toimii läheisessä suhteessa johtokunnan ja valmennuksen 
kanssa, tehtäviä voivat olla esimerkiksi: 
 
- Vakiovuorojen tilavaraustarpeiden valmistelu, varaukset ja muutokset kaupungille vuosittaisten 
hakuaikojen mukaisesti.   
- Ryhmien harjoitustuntien ja tapahtumien syöttö ja ylläpito myClub-järjestelmässä. 
- Tapahtuminen varaaminen ja järjestelyavut 
- Tilavarausten seuranta muutosten varalta ja tarvittava kommunikointi  
- Ilmoittautumisten vastaanotto ja jäsenrekisterin ylläpito myClub-järjestelmässä.  
- Harrastusmaksujen laskutus myClubissa: harjoitusmaksut, jäsenmaksut, kilpailumaksut, 
lisäjäät, yksityistunnit.  
- Osallistuminen viestintään myClubin ja muiden kanavien kautta 
- Avustushakemusten valmistelu (koulutusavustukset, ohjausavustukset, yleisavustukset, 
erityisavustukset.   
- Leirien järjestämistyöt 
- Luistelukouluun liittyvät työt 
- Varusteiden ja yhteisostojen yhteistilausten hoitaminen  
- Valmentajien avustaminen matkajärjestelyissä  
- Johtokunnan avustaminen  
- Yhteyshenkilö urheiluakatemia 


